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УТВЪРДИЛ :

ПРЕДСЕДАТЕЛ

/ИВА КОВАЛАКОВА-СТОЕВА/

ПРАВИЛА

ЗА  РЕДА И НАЧИНА НА СЪБИРАНЕ НА ДЪРЖАВНИТЕ ТАКСИ 

В  АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД - РАЗГРАД

 И  ОСЪЩЕСТВЯВАНЕ НА КОНТРОЛ В ТАЗИ ДЕЙНОСТ
1. Делата се образуват в съда съгласно изискванията на чл.150 и 151 от Административнопроцесуалния кодекс.
2. При предаване на образуваното дело на съдията-докладчик, той проверява не само наличието на документ по чл.151 т.3 от АПК за платена държавна такса, но и основанието за плащане и дължимия размер;

3. При липса на дължима, но не внесена д.т. съдията докладчик извършва процесуалните действия по чл.158 АПК;

4. Ако не следва да се внася държавна такса това се отразява от съдебния администратор в регистъра за контролиране на държавните такси след  указание от страна на съдията-докладчик относно правното основание.
5. Предварителен контрол - при образуване на делото съответния деловодител докладва на съдията – докладчик и  съдебния администратор: 
· Внесена ли е държавна такса по делото, 

· размера на дължимата д.т.

· извършена ли е проверка в счетоводството и действително ли е постъпила сумата;

6. Докладът се отразява и в изготвения за целта регистър на таксите като  в специални графи се подписват съдебният деловодител, работил по делото и съдебния администратор.
7. При констатиране на дължима, но не внесена държавна такса по делото, на което е даден ход- съдебният администратор докладва писмено на председателя на съда за предприемане на конкретни мерки;

8. При архивиране на съдебните дела се извършва контрол относно:

·  Дължима ли е държавна такса по конкретното дело;

·  Правилно ли е определен размера на държавната такса;

·  Внесена ли е държавна такса, видно от приложен документ;

·  Извършване на проверка в счетоводството за действително постъпила сума;

·  Има ли наложена глоба по делото и дали същата е внесена;

·  Има ли задължение за някоя от страните за внасяне на разноски, такси и глоби в полза на съда, внесени ли са;

· При невнесени задължения на страните, констатирани в хода на делото, има ли издаден изпълнителен лист, предявен ли е в Агенцията за държавни вземания за събиране на сумите, има ли върната разписка от АДВ;

9. Посочените по-горе действия се извършват от съдебен деловодител, работил по делото и съдебен администратор. Изготвя се и се подписва справка от двамата съдебни служители , същата се поставя в делото и тогава то се архивира.

10. Неразделна част от настоящите правила е заповед №РД-08/084 от 08.09.2010 година 
11. Във връзка с осъществяване на дейностите по настоящите правила се създава РЕГИСТЪР / КНИГА за контрол на внесените държавни такси, която съдържа най-малко следните графи: № на делото ; внесена д.т.;, размер; проверка в счетоводството за действително внесена сума; подпис на съдебен деловодител, работещ по делото; подпис на съдебен администратор; забележка; 
12.  Държавни такси се внасят по банкова сметка на Административен съд-Разград, посочена на интернет страницата на съда.
13. Такси до 5 лв.се внасят в касата на съда;
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ЗАПОВЕД 

№РД-08 / 084

гр.Разград 08.09.2010 година

ИВА СТАНЧЕВА КОВАЛАКОВА-СТОЕВА, – Председател на Административен съд – Разград на основание  чл.93 ал.1 от Закона за съдебната власт и във връзка с чл. 66 и сл.  от Правилника за администрацията в районните, окръжните, административните, военните и апелативните съдилища изд.от ВСС и публикуван в Д.в. бр.66/ 18.08.2009 година  

РАЗПОРЕЖДАМ:

1.Преди  архивирането на съдебните дела съдебните деловодители, работили  по тях да извършат последна проверка за наличността  на съхраняваните в тях книжа и писмени доказателства, наличието на пълен опис по делото, както и за събраните такси ,  наложени глоби и допълнителни такси.

2. При констатиране на несъбрана такса по делото се задължават да информират съдията-докладчик по делото за предприемане на съответните законови мерки.
3.  При липса на доброволно плащане на съответните държавни такси, глоби и др.суми по делото, съдебните деловодители уведомяват съдията-докладчик за започване процедура по издаване на изпълнителен лист и осъществяват съответните действия по изпращането му в Агенцията  за събиране на държавни вземания съгласно Заповед № РД-08/085 от 25.08.2009  година.  Делото се архивира след изтичане на сроковете по ПАРОАВАС и след получаване на разписка от АДВ.
4.Последна проверка по делото се извършва от архиваря, който следи за спазването на нормативната уредба по подреждането на книжата в съответното дело,  изписването на съответните грифове и надписи съобразно изискванията на Правилника за администрацията, утвърдената Номенклатура на съда и съотв.нормативни актове.
5.При предаване на делото в архив се съставя протокол, който се подписва от съдебния деловодител и архиваря, върху делото се поставя  щемпел “ АРХИВНО” и се подписва от съответния съдебен деловодител и архиваря.

Заповедта се състави в един екземпляр  и копие на същата да се връчи на лицата за сведение и изпълнение .

   ПРЕДСЕДАТЕЛ:  / П /
                                                               /Ива Ковалакова-Стоева/
